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ANTSLA VALLAVALITSUS
MAA- JAPLANEERINGUTE SPETSIALIST
AMETIJUHEND

1. ULDOSA
1.1 Ametikoha nimetus maa- ja planeeringute spetsialist
1.2 Ametikoha liik ametnik (ATS)
1.3 Otsene juht majandusnounik
1.4 Tema asendaja majandusnounik
1.5 Keda asendab majandusnounikku
1.6 Temale alluvad alluvaid ei ole

1.7 Maa- ja planeeringute spetsialist peab vastama avaliku teenistuse seaduses kehtestatud
nduetele.

2. AMETIKOHA EESMARK

Ametikoha eesmérk on Antsla valla territooriumil maakorralduse, maareformi, ruumiandmete ja
planeerimise valdkonna kiisimuste korraldamine vastavalt digusaktidele. Ehitustegevuse alaste
menetluste ldbiviimine, lubade aluseks olevate haldusaktide koostamine, ehitusalase jarelevalve
teostamine, ehitisregistri pidamine vastavalt ehitusseadustikule ja teiste ehitamist reguleerivate
oigusaktide ning kodanike ja ettevotjate ndustamine ehitusalaste dokumentide vormistamise
kiisimustes.

3. AMETIULESANDED

3.1 kohaliku omavalitsuse pddevusse antud maakorralduse valdkonda kuuluvate iilesannete
tditmise korraldamine, vajadusel piiri kindlaksmaaramine looduses;

3.2 maade munitsipaliseerimise, riigistamise, tagastamise, erastamise, korteriomandi seadmise,
hoonestusdiguse seadmise, vabade maade viljaselgitamise, teenindusmaa madramise, kinnisasjaga
liitmiseks sobiva iseseisva kasutusvoimaluseta maaga seonduvate toimingute ldbiviimine. Ehitiste
peremehetuks tunnistamisega soetud menetluste ldbiviimine;

3.3 sundvalduse seadmise ja sundvoorandamise eeltoimingute korraldamine.

3.4 kinnistute piirivaidluste korral koos omanikega piiri kindlaksméadramine looduses;

3.5 aadresside ja kohanimede mddramise, aadresside korrastamisega, aadressiandmete muutmiseks
haldusmenetluse ldbiviimise ettevalmistamine ja aadressiandmete registreerimine ADS
(aadressiandmete siisteem) menetlusrakenduses;

3.6 liiklusmarkide (sh valla teede ja asustusiiksuste nimede siltide) paigaldamise korraldamine;

3.7 asustusiiksuste piiride muutmise ette valmistamine ja menetlemine;

3.8 geodeetiliste moddistustodde ja katastriliksuste moodustamisega seonduva t66
koordineerimine, korraldamine, kooskdlastamine (sh. piiriprotokollid) ja kontrollimine;

3.9 katastriiiksuste piiritdhiste olemasolu kontrollimine looduses ja maaomaniku teavitamine tdhise
taastamise vajadusest;




3.10 maade hindamisaktide koostamine ning kinnitamise korraldamine valla padevuse piires. ja
sellealane suhtlemine Maksu- ja Tolliametiga ning td6tamine maamaksu infosiisteemiga;

3.11 maa hindamistdodes osalemine;

3.12 aruannete, diendite ja teiste dokumentide koostamine ja esitamine maakiisimustes;

3.13 kinnistusametile elektrooniliste avalduste esitamine registriosade avamiseks;

3.14 maakasutuste kaardimaterjalide ja ametialaste dokumentide sdilitamine ning arhiivi
tleandmine;

3.15 kaardiprogrammi MapInfo andmete sisestamine, pidev tdiendamine ja véljundite tegemine;
3.16 kirjade koostamine ja kirjadele/avaldustele vastamine, kodanike ndustamine maakorralduse,
planeeringute ja ehituse kiisimustes ja nende teabe juurde juhendamine;

3.17 valla iildplaneeringu koostamise koordineerimine, tdiendamine, iildplaneeringu muudatustest
tulenevalt maakonnaplaneeringu muutmise ettepanekute tegemine;

3.18 detailplaneeringute algatamise ja ldhteiilesande eelndu koostamine, keskkonnamdju
strateegilise hindamise vajaduse méddramine ning detailplaneeringute koostamise korraldamine
vastavalt kehtivale seadusandlusele (sh teenuste tellimise, kokkulepete, eelndude ettevalmistamine
jm), suhtlemine planeeringu koostajaga ning vallaelanike planeeringualane ndustamine;

3.19. Planeeringute PLANK-i (planeeringute andmekogu) kandmise korraldamine;

3.20 teeregistri pidamine (andmete sisestamine, muutmine, véljundite tegemine), maa-ameti
kodulehe teede rakenduse kihil andmete iilevaatamine ja vajadusel riiklikus teeregistris andmete
uuendamine;

3.21 teede servituudilepingute ettevalmistamises osalemine, kaardimaterjali ettevalmistamine;
3.22 ehitisregistri toimingute tegemine;

3.23 projekteerimistingimuste koostamine;

3.24 vallavara enampakkumiste ettevalmistamisel osalemine;

3.25 toovaldkonda korraldavate kordade projektide vdljatootamine voi véljatdotamisel osalemine,
nende pidev tdiendamine jalgides seadusemuudatusi;

3.26 oma todvaldkonna mééruste, otsuste ja korralduste eelndude véljatd6tamine, tdiendamine ja
taitmise kindlustamine koos teiste vastava ala spetsialistidega;

3.27 valla esindamine oma todvaldkonnas tellitud to6de korraldamisel ja vastuvotmisel;

3.28 projekteerimistingimuste, ehituslubade ja kasutuslubade véljastamiseks korralduste eelndude
ettevalmistamine vallavalitsusele, kui seaduses ei ole sétestatud teisiti;

3.29 vallavalitsusele ettepanekute tegemine lubade peatamiseks voi kehtetuks tunnistamiseks;
3.30 annab tee, vélja arvatud riigitee, projekteerimistingimused vastavalt liikluskorralduse
nouetele;

3.31 kooskdlastab rajatava puurkaevu voi -augu asukoha.

3.32 ehitusteatiste ja kasutusteatiste iilevaatamine.

3.33 ehitusprojektide ja jooniste vastavuse kontrollimine kehtivatele seadustele ja normidele,
detailplaneeringutele ja projekteerimistingimustele;

3.34 valla esindamine oma todvaldkonnas tellitud t66de korraldamisel ja vastuvtmisel;

3.35 ehitusseadustiku §-s 130 loikes 2 nimetatud riikliku jarelevalve teostamine, téites selleks
jargmisi iilesandeid:

3.36 ehitise, sealhulgas kaldaga piisivalt {ihendatud voi kaldaga funktsionaalselt seotud ehitise
ehitamise voi ehitusprojekti detailplaneeringule, kohaliku omavalitsuse eriplaneeringule,
projekteerimistingimustele voi muudele ehitise asukohast tulenevatele nduetele vastavuse
kontrollimine;

3.37 ehitise voi ehitamise nduetele vastavuse kontrollimine, sealhulgas ehitise kasutamiseelse
ohutuse kontrollimine;

3.38 ehitamise teatise vOi chitusloa olemasolu ja sellele kantud andmete tegelikkusele vastavuse
kontrollimine;

3.39 ehitise kasutusteatise vdi kasutusloa olemasolu ja sellele kantud andmete tegelikkusele




vastavuse kontrollimine;

3.40 ehitise kasutamise otstarbest tulenevalt selle korrashoiu ja kasutamise nduetele vastavuse
kontrollimine;

3.41 t00 asutuse elektroonilise dokumendiregistriga;

3.42 elanike ja ettevotjate ndustamine ehitusalaste dokumentide vormistamise osas.

3.43 osaleb vajadusel vallavalitsuse ja volikogu istungitel ning komisjonide koosolekutel;
3.44 tdidab erikorralduseta iilesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust voi t606 lildisest kdigust;
3.45asutuse juhi voi otsese juhi poolt antud lihekordsete ametiiilesannete tiitmine..

4. OIGUSED AMETIULESANNETE TAITMISEL

Maa ja planeeringute spetsialistil on digus:

4.1. saada vallavolikogult ja -valitsuselt, valla ametiasutuselt, valla ametiasutuste hallatavatelt
asutustelt, valla driiihingutelt/sihtasutustelt ning teistelt padevatelt isikutelt kidesoleva
ametijuhendiga ettendhtud iilesannete tiitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

4.2. vastutada iiksnes nende dokumentide eest, mis on talle tutvumiseks esitatud ning ulatuses,
millega ta on ndus;

4.3. osaleda ametiiilesandeid késitlevatel seminaridel, ndupidamistel ja saada vajalikku
kirjandust vastavalt vallavalitsuse rahalistele voimalustele ja kooskdlastatult vahetu lilemusega;
4.4. saada oma ametiiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid ning arvuti-ja kontoritehnikat;
4.5. saada vajadusel ametialast tdienduskoolitust;

4.6. kasutada ametisoitudeks asutuse autot.

5. VASTUTUS AMETIULESANNETE TAITMISEL

Maa ja planeeringute spetsialist vastutab:

5.1.ametijuhendis sétestatud ametikohustuste digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

5.2.tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3.tema kéasutuses olevate dokumentide hoidmise eest;

5.4. ametililesannete tditmise kéigus teatavaks saanud juurdepidsupiiranguga andmete saladuses
hoidmise eest, seda ka parast ametist lahkumist;

5.5. isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.6.t60korralduse reeglite, tule-ja toéoohutusnduete tditmise ning muude ametiasutuse sisemist
t00d reguleerivate nduete ja juhendite tiitmise eest;

5.7. tema kasutusse antud vahendite sdilimise ja korrasoleku ning nende sihipérase kasutamise
eest;

5.8. tema kasutusse antud ja tema t66 kdigus loodud dokumentide ja andmete korrastamise ja
sailitamise eest vastavalt asjaajamiskorras ning dokumentide loetelus sdtestatud nouetele;

5.9. otsese juhi poolt iihekordselt antud ametiiilesannete tépse, digeaegse ja kohusetundliku
tditmise eest.

6. AMETIKOHAL TOOTAMISE EELDUSED

6.1. Hariduse nouded e Korgharidus, soovitatav tdovaldkondadega
seonduv erialane

6.2. Tookogemus e to0kogemus ametiasutuse vOi ametikoha
toovaldkonnas

6.3. Oskused ja teadmised * to0ks vajalike digusaktide tundmine.




ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja
andmekogude késitlemise oskus;

omab teadmisi ja kogemusi asjaajamisest ja
dokumentide vorminduetest;

valdab eesti keelt korgtasemel (C1) nii kdnes
kui kirjas;

suudab tdita ametiiilesandeid vastavalt
ametiasutuse keskastmespetsialisti

teenistusgrupile omase otsustuspddevuse,
vastutuse ja nduetekohasusega;

omab B-kategooria juhiluba.

6.4. Isikuomadused

hea suhtlemis- ja koostodoskus, pingetaluvus,
kohusetunne, algatus-, otsustus- ja
vastutusvoime;

tasakaalukus probleemsetes olukordades;

oskus teha meeskonnat6od.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1. Ametijuhendi kinnitab ning seda muudab vallavanem késkkirjaga.

7.2. Kdesolevat ametijuhendit voib muuta kooskolas avaliku teenistuse seadusega juhtudel, kui
muudatuse aluseks on kehtivad digusaktid voi vajadus timber korraldada vallavalitsuse t06d.

7.3. Enne ametiiilesannete tiitmisele asumist voi parast muudatuste sisseviimist kinnitab

teenistuja muudatused allkirjaga.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit tditma.

Ester Hommik //allkirjastatud digitaalselt//
Nimi Allkiri

Kuupédev






